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Objetivos

● Entender cómo se organizará el trabajo en equipo

● Establecer acuerdos claros para el buen funcionamiento del grupo

● Crear un contrato de colaboración efectivo y realista



¿Por qué es 
importante 

organizarse bien?

● Evita malentendidos y 

conflictos

● Aumenta la eficiencia y la 

productividad

● Fomenta la responsabilidad 

compartida

● Mejora la comunicación y el 

ambiente de trabajo



Elementos clave de la organización del trabajo

● Distribución de roles

● Identificación de las tareas a realizar para el hito

● Configuración del espacio de gestión del proyecto (Trello)

● Configuración de los canales de comunicación (Telegram)

● Toma de decisiones

● Resolución de conflictos



Ejemplos de 
roles

Coordinador/a (Obligatorio, rotará 
en cada hito)

Responsable de seguimiento / 

control de Trello

Secretario/a (apuntes, resúmenes)

Responsable de comunicación con 

el profesorado

Responsable de revisar formato

…



¿Qué es un 
contrato de 

colaboración?

● Normas de funcionamiento del 

grupo

● Compromisos individuales y 

colectivos

● Estrategias de resolución de 

conflictos

● Consecuencias ante el 

incumplimiento de acuerdos

● Se puede actualizar a lo largo 

del curso



Recomendaciones para redactar el contrato de 
colaboración

● Usad un lenguaje claro y concreto

● Acordad entre todos cada punto

● Pensad en situaciones reales que pueden ocurrir

● Sed realistas, pero firmes

● Revisadlo antes de firmarlo



Ahora vamos a 
conocer cómo os 
vais a organizar
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